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Tổng quan 

Hồ sơ tài sản 

Hồ sơ tài sản bao gồm các thông tin ban đầu và cơ sở nhất cho tài sản. 

 Nhóm thông tin dịnh danh: mã, tên, diễn gải, mã nhóm mẫu tài sản, nhóm định 

khoản. 

 Nhóm thông tin cài đặt: năm cài đặt, ngày đƣa vào sử dụng, ngày bắt đầu khấu 

hao, phƣơng pháp khấu hao (khấu hao đều, tăng dần, giảm dần và đặc thù), 

ngày kết thúc khấu hao, thời gian khấu hao (số tháng khấu hao, số ngày khấu 

hao) 

 Nhóm thông tin quản lý: mã phòng ban quản lý, nhân viên quản lý, đơn vị tính, 

khu vực sử dụng, chi nhánh, trung tâm kinh doanh. 

 

Máy móc thiết bị 

Cài đặt 

Cài đặt tài sản 

Phần cài đặt tài sản bao gồm các thông tin sau: 

 Khóa chính 

 Choo phép ghi sổ vào tài sản chính 

 Sổ khấu hao mặc định 

 Cho phép ghi sổ từ ngày, đến ngày 
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 Sổ khấu hao bảo hiểm 

 Tự động ghi sổ bảo hiểm 

 Batch nhật ký khấu hao 

 Phòng ban 

 

Nhóm tài sản 

Tạo lập các nhóm tài sản dùng cho mục đích phân nhóm thống kê báo cáo và định 

khoản nghiệp vụ kế toán tự động. 
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Khu vực sử dụng tài sản 

Việc khai báo khu vực sử dụng tài sản nhằm hỗ trợ cho việc định khoản các nghiệp vụ 

vào đúng phân loại chi phí và doanh thu: chi phí quản lý, chi phí bán hàng hay chi phí 

sản xất. 

 

Khai báo phòng ban quản lý để lƣu trữ thông tin phòng ban có trách nhiệm bảo quản 

và sử dụng tài sản hiệu quả. 
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Nhóm định khoản tài sản 

Nhóm định khoản tài sản cần cài đặt các tài khoản sau cho các nhóm định khoản: 

 Tài khoản chi phía mua, tài khoản sử dụng 

 Tài khoản khấu hao lũy kế, tài khoản chi phí khấu hao 

 Tài khoản bán thanh lý (lãi), tài khoản bán thanh lý (lỗ) 

 Tài khoản chi phí bảo trì 

 Tài khoản giảm giá, tài khoản tăng giá 

 Tài khoản chi phí giảm giá 

 

Nhóm mẫu tài sản 
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Nhóm mẫu đƣợc cài đặt phục vụ cho việc tạo lập nhanh các tài sản mới có cùng tính 

chất trong nhóm, giúp tiết kiệm thời gian đặc tả thông tin cho từng tài sản. 

 

Các phương pháp khấu hao tài sản 

Hệ thống BFO hỗ trợ các phƣơng pháp tính tự động nhƣ sau: tuyến tính (khấu hao 

đều), khấu hao giảm dần, khấu hao tăng dần. và ngƣời dùng có thể định nghĩa lịch 

trình khấu hao cho tài sản dự kiến. 

Quy trình 

Mua tài sản 

Bảo hiểm tài sản 

Hệ thống BFO hỗ trợ theo dõi bảo hiểm tài sản: nhà cung ứng dịch vụ bảo hiểm và các 

điều khoản bảo hiểm cho tài sản: thời gian bảo hiểm, trị giá bảo hiểm, trị giá bảo hiểm 

cho từng điều kiện bảo hiểm. 

Theo dõi quá trình xây dựng, hình thành tài sản 

Khấu hao tài sản 

Khấu hao tài sản có thể đƣợc tính toán tự động, trong trƣờng hợp hệ thống cài đặt các 

tài sản đƣợc định nghĩa thuộc tính đó trong hồ sơ tài sản, các phƣơng pháp bao gồm: 

tuyến tính, tăng dần, giảm dần. 
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Ngoài ra ngƣời dùng có thể trực tiếp thực hiện việc khấu hao đặt thù bằng bảng kế 

hoạch khấu hao hoặc nhập liệu thông qua nhật ký khấu hao tài sản. 

Theo dõi luân chuyển tài sản 

Lịch sử luân chuyển sử dụng giữa các phòng ban hoặc chi nhánh đƣợc hệ thống lƣu trữ 

khi ngƣời dùng thực hiện nghiệp vụ điều chuyển tài sản. 

Bảo trì nâng cấp, sửa chữa tài sản 

Chức năng ghi nhận nâng cấp bảo trì, sửa chữa tài sản đƣợc sử dụng cho mục đích ghi 

nhận thời gian bảo trì, sửa chữa, các chi phí phát sinh cho quá trình nâng cấp, sửa chữ 

Kế hoạch bảo trì, bảo dưỡng tài sản 

Kế hoạch bảo trì đƣợc lập bao gồm các thông tin: ngày bảo hành, thời gian bảo hành, 

giờ bảo hành cho từng tài sản có lịch bảo trì, bảo dƣỡng. 

Ghi nhận chi phí nâng cấp và sửa chữa tài sản 

Sử dụng nhật ký ghi nhận ghi phí nâng cấp và sửa chữa tài sản; trong trƣờng hợp này 

hệ thống BFO hỗ trợ việc ghi nhận làm tăng giá trị tài sản và sửa chữa không làm tăng 

giá trị tài sản. 

Cập nhật tăng, giảm giá trị tài sản 

Trong các trƣờng hợp tài sản đƣợc định giá lại và có giá trị khác biệt với giá trị sổ sách 

thì việc điều chỉnh giá trị tài sản sẽ đƣợc hệ thống hỗ trợ trong phần nhật ký tài sản. Ví 

dụ: giá trị bất động sản tăng giá, giá trị thƣơng hiệu tăng giá… 

Thanh lý tài sản 

Việc thanh lý tài sản đƣợc thực hiện trong nhật ký tài sản hoặc ghi nhận tự động trong 

nút bấm màn hình hồ sơ tài sản. khi thực hiện nghiệp vụ này hệ thống sẽ hạch toán 

vào sổ kế toán và sổ tài sản, để thực hiện ghi nhận tài sản đã đƣợc thanh lý. 

Bán tài sản 

Tài sản có thể đƣợc bán sau khi hoàn thành quá trình khấu hao và đang trong quá trình 

khấu hao. Việc ghi nhận bán tài sản nhằm theo dõi hiệu quả của tài sản. 

Nhật ký tài sản 

Nhật ký tài sản là một bảng chức năng đáp ứng ngƣời dùng nhập liệu tất cả các nghiệp 

vụ liên quan đến tài sản: mua tài sản, đƣa tài sản vào sử dụng, khấu hao tài sản, thanh 

lý tài sả, bảo trì sửa chữa, bán tài sản… Nhật ký tài sản đƣợc thiết kế cho việc nhập liệu 

xếp hàng chờ cấp số seri chứng từ và mỗi lần post ghi sổ là một chứng từ giao dịch. 

Theo dõi tài sản song song với Item (hàng tồn kho) 
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Chuyển hóa tài sản (Asset) thành hàng tồn kho (Item) 

Ngoài việc quản lý tài sản chỉ đơn thuần là tài sản, hệ thống BFO cho phép sử dụng 

song song hai mã, đối với các tài sản có số lƣợng nhiều, tham gia vào quá trình sản 

xuất: công cụ dụng cụ, phụ tùng thay thế. Sau khi thiết lập và quản lý giá trị nhƣ một 

tài sản (giá trị quản lý giống nhƣ tài sản), ngƣời dùng có thể liên kết tài sản này với 

một Item tồn kho để sử dụng chức năng xuất nhập kho thuận tiện và dễ dàng. 

Chuyển hóa hàng tồn kho (Item) thành tài sản (Asset) 

Tƣơng tự nhƣ phần chuyển hàng tài sản thành Item, ta cũng có thể quản lý theo một 

quy trình ngƣợc lại là: thực hiện tạo mã Item trƣớc và thực hiện nhập liệu xuất tiêu hao 

(giá trị quản lý là Item), sau đó kết chuyển sang tài sản để quản lý về mặt số lƣợng và 

công dụng. 

Báo cáo 
 Nhóm báo cáo về giá trị tài sản. 

 Nhóm báo cáo về bảo trì và sửa chữ tài sản 

 Nhóm báo cáo về theo dõi sử dụng tài sản 

 Nhóm báo cáo về bảo hiểm tài sản. 


